
แผนภมูขิ ัน้ตอนการปฏบิตังิานทะเบยีนราษฎร 

การแจง้เกดิ 
(แจง้เกดิภายใน 15 วนั นบัแตว่นัทีเ่ด็กเกดิ) 

 

 

 
มอบสูตบิตัร(ใบเกดิ) ตอนที ่1 

พรอ้มหลกัฐานคนืผูแ้จง้ 

แจง้การเกดิพรอ้มหลกัฐาน 

1. ส ำเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

2. บตัรประจ ำตวั ฯ ของผูแ้จง้ บดิา มารดา 

3. หนงัสอืรบัรองการเกดิจากโรงพยาบาล(ท.ร.1/1) (ถา้ม)ี 
 

 

 

 

 
- ตรวจสอบหลกัฐาน 

- บนัทกึรายการตามแบบในคอมพวิเตอร ์

- เพ ิม่ชือ่เขา้ทะเบยีนบา้น (กรณีมชีือ่ในในเขตทอ้งทีท่ ีเ่กดิ) 

- ลงนามในสตูบิตัร , ทะเบยีนบา้นและหนงัสอืรบัรองการเกดิ 
 

 
 

จดัท ำโดย ส ำนกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบำลต ำบลส ำโรงใหม ่

 

 
  

5-10 นำท/ีรำย 



แผนภมูขิ ัน้ตอนการปฏบิตังิานทะเบยีนราษฎร 

แจง้เกดิตา่งทอ้งที ่
(แจง้เกดิภายใน 15 วนั นบัแตว่นัทีเ่ด็กเกดิ) 

 

 

 
   มอบสูตบิตัร(ใบเกดิ) ตอนที ่

พรอ้มหลกัฐานคนืผูแ้จง้ 

 
 

 

นายทะเบยีนผูร้บัแจง้ 
(นายทะเบยีน ,ผูช้ว่ยนายทะเบยีน ฯ ) 

แจง้การเกดิพรอ้มหลกัฐาน 

1. บตัรประจ ำตวัประชาชนผูแ้จง้ 

2. บตัรประจ ำตวัประชาชนของบดิา – มารดา 

3. ส ำเนาทะเบยีนบา้น (ฉบบัเจา้บา้นทีจ่ะเพิม่ชือ่) 

4. หนงัสอืรบัรองการเกดิจากโรงพยาบาล 

5. ใบรบัแจง้การเกดิ ท.ร.1 ตอนหนา้ 

6. ผลการตรวจทางวทิยาศาสตร ์(ด ีเอ็น เอ) กรณีไมม่ ี

หนงัสอืรบัรองการเกดิ (กรณีแจง้เกดิตา่งทอ้งทีท่ ีเ่กดิ) 

7. พยานบุคคล 2 คน ขึน้ไป  

(กรณีแจง้เกดิตา่งทอ้งทีท่ ีเ่กดิ) 

 

 
 

 

                                       
 

จดัท ำโดย ส ำนกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบำลต ำบลส ำโรงใหม ่

 

  

 

 

 

 

  

 

 

    

5-10 นำท/ีรำย 



       แผนภมูขิ ัน้ตอนการปฏบิตังิานทะเบยีนราษฎร 

แจง้ตายตา่งทอ้งที ่
(เม ือ่มคีนตายในบา้น แจง้ตายภายใน 24 ช ัว่โมงนบัแตเ่วลาตายหรอืพบศพ )

              

 
แจ้งการตายพรอ้มหลกัฐาน 

         (1) บตัรประจ ำตวัของผู้แจง้ 

(1) บตัรประจ ำตวัของคนตาย (ถ้ามี) 

(2) ส˚าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บ้านทีมี่ชื่อคนตาย 

(ถ้ามี) 

(3) หนงัสือรบัรองการตายตามแบบ ท.ร.๔/๑ ของ 

โรงพยาบาลหรือสถานพยาบาลทีค่นตายเข้ารบัการรกัษา 

ก่อนตาย หรือผลการตรวจ ดีเอ็นเอ ทีส่ามารถบง่บอกตวั 

บุคคลของคนตาย อยา่งใดอยา่งหนึ่ง 

(4) พยานหลกัฐานอืน่ (ถา้มี) เช่น รูปถ่ายงานศพ 

ของคนตาย เป็นตน้ 

(5) พยานบุคคลทีน่่าเชื่อถือซึ่งสามารถให้การ 

รบัรองตวัคนตายได ้จ ำนวน 2  คน 
 

 

(1)ตรวจสอบควำมถูกต้องหลกัฐำนของผู้แจง้ 
(2)ตรวจสอบรำยกำรบุคคลของคนตำยในฐำนข้อมูลกำรทะเบียนรำษฎร 

             (3)เปรียบเทียบปรบั (กรณีการแจง้การตายภายใน ๑ ปีนบัแตว่นัถดัจากวนัทีต่าย) 

(4)สอบสวนผูแ้จ้งใหท้ราบข้อเท็จจรงิเกีย่วกบัสาเหตุการตาย สาเหตุทีไ่ม่แจง้การตายทีส่˚านกัทะเบียน 

ทอ้งทีท่ีม่ีการตายหรือพบศพ ประวตัแิละภูมิล ำเนาของคนตาย ความสมัพนัธ์ระหวา่งผูแ้จ้งกบั คนตาย 

การจดัการศพ และ สถานทีจ่ดัการศพ 

(5) สอบสวนพยานบุคคลให้ทราบข้อเท็จจรงิเกีย่วกบัประวตัแิละภูมลิ˚าเนาของคนตาย รวมถึงบิดา 

มารดาของคนตาย 

(6) เก็บคา่ธรรมเนียมฉบบัละ 20 บาท 

 

 

                                                    จดัท ำโดย ส ำนกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบำลต ำบลส ำโรงใหม ่

 

 

 
    

 

5-10 นำท/ีรำย 



แผนภมูขิ ัน้ตอนการปฏบิตังิานทะเบยีนราษฎร 

แจง้ยา้ยทีอ่ยู(่ยา้ยเขา้) 
(แจง้ยา้ยภายใน 15  วนั  นบัแตว่นัทีย่า้ยออกหรอืยา้ยเขา้มาอยูใ่นบา้น) 

 

 

 
มอบส ำเนาทะเบยีนบา้น 

ฉบบัเจา้บา้นพรอ้มหลกัฐาน 

คนืผูแ้จง้ 

แจง้การยา้ยทีอ่ยูพ่รอ้มหลกัฐาน 

- ส ำเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

- บตัรประจ ำตวัประชานเจา้บา้น, ผูแ้จง้ 

- ใบแจง้ยา้ยทีอ่ยู(่ท.ร.6) ตอนที ่1 และ 2 ซึง่เจา้บา้นลงนาม 

ยนิยอมใหย้า้ยเขา้แลว้ 

- หนงัสอืมอบหมายจากเจา้บา้น(กรณีผูย้า้ยไมใ่ช่เจา้บา้น) 

-กรณีบา้นว่างตอ้งน˚าสญัญาซือ้ขาย (โอนจากทีท่ีด่นิ) 

มาแสดง 
 

 

 

 
- ตรวจสอบหลกัฐานและรายการในใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่

- ลงรายการตามใบยา้ยลงในคอมพวิเตอร ์และเพิม่ชือ่ในทะเบยีนบา้น 

- ลงนามในใบยา้ย , ทะเบยีนบา้น 
 

 
 
 

จดัท ำโดย ส ำนกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบำลต ำบลส ำโรงใหม ่

 

 

   

5-10 นำท/ีรำย 



แผนภมูขิ ัน้ตอนการปฏบิตังิานทะเบยีนราษฎร 

แจง้ยา้ยทีอ่ยู(่ยา้ยออก) 
(แจง้ยา้ยภายใน 15  วนั  นบัแตว่นัทีย่า้ยออกหรอืยา้ยเขา้มาอยูใ่นบา้น) 

 

 

 
มอบใบแจง้การยา้ยทีอ่ยูต่อนที ่1,2 

พรอ้มหลกัฐานการแจง้คนืผู ้แจง้ 

แจง้การยา้ยทีอ่ยูพ่รอ้มหลกัฐาน 

1. บตัรประจ ำตวัประชาชนเจา้บา้น 

2. บตัรประจ ำตวัประชาชนผูแ้จง้ 

3. ส ำเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

4. หนงัสอืมอบหมายจากเจา้บา้น 

(กรณีผูแ้จง้ไมใ่ช่เจา้บา้น) 

5. รายละเอยีดสถานทีท่ีย่า้ยไปอยู ่
 

 

-  ตรวจสอบหลกัฐานและรายการบุคคล 

-  พมิพ์ใบยา้ยในคอมพวิเตอร์ / พมิพ์ใบยา้ยตอนที ่1,2 

-   จ ำหน่ายช่ือและรายการบุคคลทีย่า้ยออกจากทะเบียนบา้น  

      และ ส ำเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น โดยประทบัตราค ำวา่ 

“ยา้ย” สีน ้ำเงินไว้หน้ารายการคนยา้ยออก    

- ลงนามในใบยา้ยและค ำรอ้ง 
 

    
 

จดัท ำโดย ส ำนกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบำลต ำบลส ำโรงใหม ่

นายทะเบยีน 
(นายทะเบยีน ,ผูช้ว่ยนายทะเบยีน ฯ ) 

ผูแ้จง้,เจา้บา้น 

5-10 นำท/ีรำย 



แผนภมูขิ ัน้ตอนการปฏบิตังิานบตัรประจ ำตวัประชาชน  

การท ำบตัรประจ ำตวัประชาชน(คร ัง้แรก)  

(นบัแตว่นัทีม่อีายคุรบ 7 ปี บรบิูรณ์) 
 

 

 

ยืน่ค ำขอมบีตัร(แบบ บ.ป.1) พรอ้มหลกัฐาน 

1. ส ำเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

2. สูตบิตัรหรอืหลกัฐานทีท่างราชการ 

ออกให ้

3. เจา้บา้นหรอืผูป้กครองไปใหก้าร 

รบัรอง 

- เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสาร 

- ออกใบขอมีบตัรประจ˚าตวัประชาชนและ 

ถา่ยรูป 

- สแกนลายนิ้วมือและรอรบับตัร ฯ 
 
 
 
 

 

จดัท˚าโดย งานบตัรประจ˚าตวัประชาชน ฝ่ายทะเบยีนและบตัร ส˚านกัปลดัเทศบาล เทศบาลนครปากเกร็ด 

 

 
  

 



แผนภมูขิ ัน้ตอนการปฏบิตังิานทะเบยีนราษฎร 

ก ำหนดเลขประจ ำบำ้น 
 

 

 

 
มอบส ำเนาทะเบยีนบา้น 

แจง้การปลูกสรา้งบา้นพรอ้มหลกัฐาน 

1. บตัรประจ˚าตวัประชาชนผูแ้จ้ง 

2. ใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

3. หนงัสือมอบหมาย (กรณีไดร้บัมอบ) 

4. รูปถา่ยบา้น (ถ้ามี) 

5. แผนทีบ่รเิวณปลูกสรา้งบ้าน (ถ้ามี) 

 

 

 
- ออกตรวจสอบว่าเป็นบ้านตามกฎหมายการทะเบียนราษฎรหรือไม่ 

- ก˚าหนดเลขประจ˚าบ้านโดยระบบคอมพิวเตอร์และจดัพิมพ์ทะเบียบ้าน 

- ลงนามในทะเบียนบา้น,ค ำรอ้ง 
 
 

                                                                                    

 
จดัท ำโดย ส ำนกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบำลต ำบลส ำโรงใหม ่

 
  

 

   1-3 วนั/รำย 



 



 



 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 


