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  คู่มือการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ ฉบับนี้ได้จัดทำขึ้นเพื่อให้
ประชาชน มีความรู้ความเข้าใจในเรื่องต่างๆ ไม่ว่าจะเป็นด้านสวัสดิการ การยืนยันสิทธิการขอรับ
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบ้ียยังชีพความพิการ การลงทะเบียนและยื่นคำ
ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ การขอรับรับเงินสงเคราะห์ในการจัดงานศพตามประเพณี และการ
ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด เป็นต้น 

  ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนได้มีความรู้ความเข้าใจที่ถูกต้อง มีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการรับบริการในเรื่องต่างๆ กองสวัสดิการ
สังคมจึงจัดทำคู่มือการให้บริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ ขึ้น 

  เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนนึงที่ทำให้
ผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ และผู้ด้อยโอกาสมีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ และเป็น
แนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลดดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพื่อ
ประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 
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เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 

➢ ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ตามมาตรา 16 
- พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.2546 มาตรา 11 (11) การจ่ายเบี้ยเป็นรายเดือน

อย่างทั่วถึงและเป็นธรรม 
- ประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง กำหนดหน่วยงานผู้มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบ

ดำเนินการเกี ่ยวกับการคุ้มครอง การส่งเสริม และการสนับสนุนผู ้สูงอายุในด้านต่างๆ ตาม
พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.2546  

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 

➢ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้  
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีที่อยู่ในทะเบียนบ้านในเขตตำบลสำโรงใหม่  
3. มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ

เทศบาลตำบลสำโรงใหม ่ 
4. เป็นผู ้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการ

ผู้สูงอายุแห่งชาติ ตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
5. ไม่เป็นผู ้ได ้ร ับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื ่นใดจากหน่วยงานของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
(ก) ผู้รับเงินบำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะ 

เดียวกัน  
(ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่น  
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ 

ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำบุคคลตาม (ก) (ข) หรือ 
(ค) ไม่รวมถึง ผู ้พิการหรือผู ้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการ จ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2548 หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอื่น
ตามมติคณะรัฐมนตร ี

หมายเหตุ : กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาไปยัง
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นอื่น ให้ผู ้สูงอายุไปยืนยันสิทธิรับเงินเบี ้ยยังชีพผู ้สูงอายุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิลำเนา และรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป 



 

๒ 
 

➢ ขั้นตอนการยื่นคำขอเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
บุคคลใดที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้อง

ลงทะเบียน หากผู้สูงอายุมีความประสงค์ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐาน
ข้อมูลเพื่อยืนยันสิทธิตนเอง ดังต่อไปนี้ 

1. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  
2. บัตรประจำตัวประชาชน 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมายืนยันสิทธิด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ
ให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่กองสวัสดิการสังคม 
เทศบาลตำบลสำโรงใหม ่พร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

➢ ค่าธรรมเนียม 
“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

 
 
 

การยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
กำหนดวัน เวลา สถานทีย่ืนยันสิทธ ิ

ในวันเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 
08.30 - 16.30 น. ในวันจันทร ์- ศุกร์  

(เว้นวันหยุดราชการ)  
ณ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 
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➢ วิธีการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู ้สูงอายุจะได้รับในการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่

ผู้สูงอายุคิดในอัตราเบ้ียยังชีพแบบขั้นบันได  
"แบบขั้นบันได" หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้น

ขึ้นไปเรื่อยๆ โดยเริ่ม ตั้งแต่อายุ 60 ปี  
วิธีการจ่ายเงิน แบบขั้นบันไดรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ  
* ผู้สูงอายุ ที่มีอายุ 60 - 69 ปี ได้รับเงิน เดือนละ 600 บาท  
* ผู้สูงอายุ ที่มีอายุ 70 - 79 ปี ได้รับเงิน เดือนละ 700 บาท  
* ผู้สูงอายุ ที่มีอายุ 80 - 89 ปี ได้รับเงิน เดือนละ 800 บาท  
* ผู้สูงอายุ ที่มีอายุ 90 ปีขึ้นไป ได้รับเงิน เดือนละ 1,000 บาท  

➢ การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตาย  
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  เป็นหนังสือต่อเทศบาลตำบล

สำโรงใหม ่

➢ หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของท่านด้วยตัวเอง  
2. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจากตำบลสำโรงใหม่ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้

เทศบาลตำบลสำโรงใหมไ่ด้รับทราบ  
3. กรณีมีการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว ให้นำเอกสารหลักฐานการเปลี่ยนแปลงมาแจ้งที่

เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ เพื่อที่ทางเทศบาลตำบลสำโรงใหม่ จะได้ดำเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลง
ข้อมูลผู้มีสิทธิในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพต่อไป เช่น แก้ไขเปลี่ยนแปลงเลข
บัญชีธนาคาร เป็นต้น  

➢ ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ผู้ที่มายืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ สามารถตรวจสอบรายชื่อตามประกาศ
ได้ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลสำโรงใหม ่

➢ การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
กรมบัญชีกลางเป็นหน่วยงานดำเนินการโอนเงิน เพ่ือการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ

ตามสิทธิทั้งหมดที่ต้องจ่ายในเดือนนั้นๆ โดยจ่ายเงินในวันที่ 10 ของทุกเดือน เว้นวันที่ 10 ตรงกับ
วันหยุด กรมบัญชีกลางจะโอนวันทำการสุดท้าย ก่อนวันที่ 10 ของทุกเดือน  
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ตัวอย่างแบบการยืนยันสทิธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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       ขั้นตอนการยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นแบบยืนยันสิทธิฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
      1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
      2. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก 

(ใช้เวลาประมาณ 3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
(ใช้เวลาประมาณ 3 นาที/ราย) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

(ใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
(ใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชพีขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น  
(ใช้เลาประมาณ 3 นาที) 

 



 

8 
 

เบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 

 

➢ ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ ตามมาตรา 16 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการให้คน

พิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559, (ฉบับที่ 
4) พ.ศ. 2562 

- ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติ ว่าด้วย
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ  การออกบัตร และการ
กำหนดเจ้าหน้าที่ผู้มีออำนาจออกบัตรประจําตัวคนพิการ การกำหนดสิทธิ หรือการเปลี่ยนแปลง
สิทธิและการขอสละสิทธิของคนพิการ และอายุบัตรประจําตัวคนพิการ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

➢ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ  
1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพื้นที่ตำบลสำโรงใหม ่(ตามทะเบียนบ้าน)  
3. มีบัตรประจาตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 

ตัวอย่างบัตรประจำตัวคนพิการ 

 

 

 

 

** กรณีที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นหนึ่งได้ย้าย
ภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองอื่น หรือกรุงเทพมหานคร เมื่อคนพิการนั้นได้ไปลงทะเบียนและยื่น
คำขอรับเงินเบี้ยความพิการต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ย้ายภูมิลำเนาไป  ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ายเบี้ยความพิการได้ในเดือนถัดไปนับจากเดือนที่ลงทะเบียนขอรับ
เบี้ยฯ แต่ทั้งนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการจะต้องได้รับการ
ยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการว่าได้ประกาศถอนรายชื่อผู้มี
สิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไปแล้ว เพื่อไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อนในการรับเงินเบี้ยยังชีพ
ความพิการ 
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➢ ขั้นตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม "แบบคำขอลงทะเบียนรับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ”  

ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิต
คนพิการมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง  และมีสิทธิได้รับเงินเบี้ย
ความพิการในเดือนถัดไป โดยมีเอกสารหลักฐาน ดังนี้  

1. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
2. บัตรประขาชน  
3. ทะเบียนบ้าน 
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ
เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดแูล
คนพิการมาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
กำหนดวัน เวลา สถานทีร่ับลงทะเบียน 

ในวันเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 
08.30 - 16.30 น. ในวันจันทร ์- ศุกร์  

(เว้นวันหยุดราชการ)  
ณ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 
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➢ ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
  ผู้ที่มาขอขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชีพความพิการ สามารถตรวจสอบรายชื่อตามประกาศ
ได้ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ สำนักงานเทศบาลตำบลสำโรงใหม ่

➢ การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
  กรมบัญชีกลาง เป็นหน่วยงานดำเนินการโอนเงิน เพื่อการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพความ
พิการเต็มจำนวนตามสิทธิทั้งหมดที่ต้องจ่ายในเดือนนั้นๆ โดยจ่ายเงินในวันที่ 10 ของทุกเดือน เว้น
วันที่ 10 ตรงกับวันหยุด กรมบัญชีกลางจะโอนวันทำการสุดท้าย ก่อนวันที่ 10 ของทุกเดือน 

➢ การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
1. ตาย  
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6  

  3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการเป็นหนังสือต่อ เทศบาลตำบลสำโรง
ใหม ่

➢ หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพคนพิการ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวท่านเอง  
2. ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจาตัวคนพิการ เนื่องจาก ถ้าบัตรประจำตัว

คนพิการหมดอายุจะไม่มีสิทธิได้รับเงิน  
3. ในกรณีย้ายภูมิลำเนา ให้คนพิการนั้นลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความ

พิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิลำเนา และให้ได้รับเงินเบี้ยความ
พิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในเดือนถัดไป 

➢ ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความ

พิการ  
2. ดำเนินการทำบัตรประจาตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคง

ของมนุษย์จังหวัดบุรีรัมย์  
2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง)  
2.2 รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป  
2.3 ทะเบียนบ้านตัวจริง  
2.4 บัตรประจำตัวประชาชนตัวจริง  
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียน

บ้านของผู้ดูแลคนพิการ 
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตรประจำตัว

คนพิการ ให้นำหลักฐานของผู้รับมอบอำนาจ ตามข้อ 2.4-2.5 มาด้วย 
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➢ การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ สำนักพัฒนาสังคม

และความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดบุรีรัมย์ หรือที่กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ โดย
ใช้เอกสารดังต่อไปนี ้ 

1.สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จานวน 2 รูป  
3. บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านผู้พิการ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการ (กรณีมีผู้ดูแล : บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียน

บ้านผู้ดูแลผู้พิการ)  
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุบัตร

ประจำตัวคนพิการให้นำหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 

➢ การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและ

ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดบุรีรัมย์หรือที่กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ โดยใช้
เอกสารดังต่อไปนี ้ 

1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม  
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป  
3. บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านผู้พิการ  
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ (บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน

ผู้ดูแลผู้พิการ)  
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  
6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน 

สมาชิกสภาเทศบาลตำบล หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 

➢ ค่าธรรมเนียม 
 “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
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ตัวอย่างแบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
      1. สำเนาบัตรประจำตัวคนพิการ 
      2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
      3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
      4. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก 

(ใช้เวลาประมาณ 3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
(ใช้เวลาประมาณ 3 นาที/ราย) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

(ใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
(ใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชพีขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น  
(ใช้เลาประมาณ 3 นาที) 
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เงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
 

➢ ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 

➢ คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  
1. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพื้นที่เทศบาลตำบลสำโรงใหม ่ 

2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะ เลี้ยงดู 
หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้  

➢ ขั้นตอนการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  
การยื่นคำร้องขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ โดยเตรียมเอกสาร ดังนี้  
1. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่า ป่วยเป็นโรค

เอดส์จริง (หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงิน
สงเคราะห์) 

2. บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง  
3. ทะเบียนบ้านฉบับจริง  
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  

ในกรณีไม่ สามารถเดินทางมายื ่นคำขอด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู ้อื่น 
ดำเนินการแทนได้ โดยใช้เอกสารเพื่อประกอบการยื่นเพิ่มเติม ดังนี้  

5. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ  
6. ทะเบียนบ้านฉบับจริงของผู้รับมอบอำนาจ  

  7. หนังสือมอบอำนาจ  

➢ ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
1. กรณีผู้ป่วยเอดส์เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ 

สามารถยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพได้ทั้งหมด  
  2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อ
ในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้อง
ขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ 
(เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่ ) ซึ่งถ้าผู้ป่วย
เอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ถึงเดือนที่ย้ายภูมิลำเนา
เท่านั้นและจะต้องแจ้งให้เทศบาลตำบลสำโรงใหมท่ราบด้วย เพ่ือป้องกันการรับเงินซ้ำซ้อน  
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➢ ค่าธรรมเนียม 
   “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
กำหนดวัน เวลา สถานทีร่ับลงทะเบียน 

ในวันเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 
08.30 - 16.30 น. ในวันจันทร ์- ศุกร์  

(เว้นวันหยุดราชการ)  
ณ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 
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ตัวอย่างแบบคำขอข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนรับเงินเบี้ยผู้ป่วยเอดส์

ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
      1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
      2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
      3. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก 
      4. ใบรับรองแพทย์ (ตัวจริง) 

(ใช้เวลาประมาณ 3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
(ใช้เวลาประมาณ 3 นาที/ราย) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

(ใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
(ใช้เวลาประมาณ 1 วัน) 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชพีขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น  
(ใช้เลาประมาณ 3 นาที) 
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จัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 

 

➢ ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
- ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง การสนับสนุน 

การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี 
  - พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.2546 มาตรา 11 (12) เรื่อง การสงเคราะห์ใน
การจัดการศพตามประเพณี 
  - ประกาศสำนักนายกรัฐมนตรี เรื่อง กำหนดหน่วยงานผู้มีอำนาจหน้าที่รับผิดชอบ
ดำเนินการเกี ่ยวกับการคุ้มครอง การส่งเสริม และการสนับสนุนผู ้สูงอายุในด้านต่างๆ ตาม
พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.2546 ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2553 

➢ คุณสมบัติผู้สูงอายุ  
1. มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  
2. มีสัญชาติไทย  

  3. ผู้สูงอายุที่มีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 

 ➢ นิยามศัพท์ 
  1. การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี หมายถึง การช่วยเหลือเป็นเงินใน
การจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีรายละ 3,000 บาท 
  2. ผู้ยื่นคำขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุ หมายถึง ผู้รับผิดชอบในการ
จัดการศพผู้สูงอายุที่ถึงแก่กรรม ซึ่งได้แก่ บิดา มารดา สามี ภรรยา บุตร ญาติพี่น้องของผู้สูงอายุที่
ถึงแก่กรรม ในกรณีผู้สูงอายุไม่มีญาติ บุคคลที่รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุเป็นผู้ยื่ นคำ
ขอรับเงินค่าจัดการศพ เช่น ผู้ให้การดูแล ผู้นำชุมชน กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน เป็นต้น 

➢ การขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการงานศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
ผู้ยื่นคำขอสามารถดำเนินการขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการงานศพผู้สูงอายุได้ 

โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้  
1. แบบคำขอรับเงินสงเคราะห์ และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพ 

ผู้สูงอายุตามประเพณ ี(แบบ ศผส.01) โดยต้องยื่นคำขอภายในกำหนด 6 เดือนนับตั้งแต่วันที่ออก
ใบมรณบัตร และต้องให้ผู้ให้คำรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี หมายถึง 
กำนันหรือผู้ใหญ่บ้านเซ็นชื่อรับรอง และแนบเอกสารบัตรพนักงานรัฐของผู้ให้คำรับรองมาด้วย 
  2. แบบรับรองการมีคุณสมบัติตามเกณฑ์บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ (แบบ ศผส.02) 
  3. แบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online  

4. ใบมรณะบัตรของผู้สูงอาย ุ
5. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอาย ุ
6. ทะเบียนบ้านของผู้สูงอาย ุ



 

22 
 

7. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ย่ืนคำขอ 
8. ทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ  
9. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ยื่นคำขอ 

  10. บัตรสวัสดิการแห่งรัฐของผู้สูงอายุ 

  ➢ ค่าธรรมเนียม 
   “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 
 
   
 
 
 
   
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

การขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการงานศพผู้สูงอายุ
ตามประเพณี กำหนดวัน เวลา สถานที่ 

ในวันเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 
08.30 - 16.30 น. ในวันจันทร ์- ศุกร์  

(เว้นวันหยุดราชการ)  
ณ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 
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ตัวอย่างแบบคำขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบ 
ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
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เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

➢ ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก 

แรกเกิด พ.ศ. 2565 

➢ คุณสมบัติเด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ  
1. มีสัญชาติไทย  
2. อายไุม่เกิน 6 ปี  
3. อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครอบครัวที่มีรายได้น้อย ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์

ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชนตามที่อธิบดีกรมกิจการเด็กและเยาวชนประกาศกำหนด 

➢ การยื่นคำร้องขอลงทะเบียน 
   ผู้ปกครองสามารถยื่นคำร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกิด ดังนี้ 
  1. ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในท้องถิ่นที่เด็กแรก
เกิดได้พักอาศัยอยู่จริง พร้อมเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
   1.1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
   1.2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

1.3. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
1.4. บัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card) ของ 

ผู้ปกครอง  
 1.5. ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ ของสมาชิกในครัวเรือน 

ทุกคนคนที่ประกอบอาชีพเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท 
   1.6. เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรหรือเอกสารอื่นใดที่
แสดงสถานะหรือตำแหน่งผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2 
  กรณีครัวเรือนที่มีรายได้น้อยที่สมาชิกมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทุกคน ยกเว้นเด็กแรก
เกิด ไม่ต้องยื่นแบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) โดยให้นำบัตรสวัสดิการแห่งรัฐของทุกคน
มาแสดงขณะที่ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนด้วย 

  2. ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชันเงินเด็ก โดยให้ยืนยันตัวตนผ่านแอป
พลิเคชัน D.DOPA ก่อน พร้อมแนบเอกสารในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์เพื ่อเป็นหลักฐาน 
ดังต่อไปนี้ 
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   2.1 หลักฐานในการรับรองสถานะของครัวเรือน พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรหรือเอกสารอื่นใดที่แสดงสถานะหรือตำแหน่งของผู้รับรองคนที่ 1 
และผู้รับรองคนที่ 2  
   กรณีครัวเรือนที่มีรายได้น้อยที่สมาชิกมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทุกคน ยกเว้น
เด็กแรกเกิด ไม่ต้องมีผู้รับรองสถานะของครัวเรือน 
   2.2 ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของสมาชิกในครัวเรือนที่
มีรายได้น้อยทุกคนกรณีเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท 

  ** ผู้ปกครองที่ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนซึ่งไม่มีสัญชาติไทย แต่เด็กมีสัญชาติไทย 
ให้ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ได้ที่สำนักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดบุรีรัมย์ พร้อมเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
   1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
   2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

3. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
4. บัตรประจำตัวคนซึ่งไม่มีสัญชาติไทยหรือบัตรประจำตัวบุคคลที่ไม่มี 

สถานะทางทะเบียน 
5. ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของสมาชิกในครัวเรือนที่มี 

รายได้น้อยทุกคนที่ประกอบอาชีพเป็นเจ้าหน้าที่รัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท 
   6. สมุดบัญชีเงินฝากออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารออมสิน หรือ
ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตรของผู้ปกครอง 
   7. เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรหรือเอกสารอื่นใดที่
แสดงสถานะหรือตำแหน่งผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2 

➢ การจ่ายเงิน 
   1. การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี ้ยงดูเด็กแรกเกิด ให้นับตั้งแต่เดือนที่
ผู้ปกครองยื่นคำร้องขอลงทะเบียน โดยมีคุณสมบัติและหลักฐานครบถ้วน ในอัตรา 600 บาท ต่อ
คน ต่อเดือน 
   2. ผู้ปกครองที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดดำเนินการ
ลงทะเบียนใช้บริการพร้อมเพย์ (PromptPay) โดยการผูกเลขประจำตัวประชาชนกับบัญชีฝาก
ธนาคาร (บัญชีออมทรัพย์) ของผู้ปกครองทีเป็นผู้ได้รับสิทธิ เพื่อใช้ในการรับเงินอุดหนุนเพื่อการ
เล้ียงดูเด็กแรกเกิดโดยตรง 
  กรณีผู้ปกครองซึ่งไม่มีสัญชาติไทย ให้รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด เข้า
บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย หรือธนาคารออมสิน หรือธนาคารเพื่อการเกษตรและ
สหกรณ์การเกษตร ตามที่แจ้งไว้ในแบบคำร้องขอลงทะเบียน (แบบ ดร.01) 

   
 



 

27 
 

➢ การเปลี่ยนแปลงสิทธแิละการระงับสิทธิ 
   การยื่นคำร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิผู้รับเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรก
เกิด สามารถดำเนินการได้ 2 วิธี ดังนี้ 
   1. ย่ืนคำร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิ ณ เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ พร้อมแนบ
เอกสาร 

1.1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
    1.2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

1.3. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
1.4. บัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card)  

ของผู้ปกครอง  
  1.5. ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ ของสมาชิกใน 

ครัวเรือนทุกคนคนที่ประกอบอาชีพเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท 
    1.6. เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรหรือเอกสาร
อื่นใดที่แสดงสถานะหรือตำแหน่งผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2 
   กรณีครัวเรือนที่มีรายได้น้อยที่สมาชิกมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทุกคน ยกเว้น
เด็กแรกเกิด ไม่ต้องยื่นแบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) โดยให้นำบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
ของทุกคนมาแสดงขณะที่ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนด้วย 

   พร้อมเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ดังต่อไปนี้ 
    1.7. แบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงสิทธิผู้รับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกิด (แบบ ดร.06) 
    1.8 แบบให้ความยินยอมเปลี่ยนแปลงสิทธิ (ถ้าม)ี 
    1.9 ใบมรณะบัตร กรณีผู้ปกครองรายเดิมถึงแก่ความตาย 

   2. ยื ่นคำร้องขอเปลี ่ยนแปลงสิทธิผ่านแอปพลิเคชันเงินเด็กและแนบ
เอกสารในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ 

2.1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
    2.2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

2.3. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
2.4. บัตรประจำตัวประชาชนแบบอเนกประสงค์ (Smart Card)  

ของผู้ปกครอง  
  2.5. ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ ของสมาชิกใน 

ครัวเรือนทุกคนคนที่ประกอบอาชีพเป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท 
    2.6. เอกสาร หรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรหรือเอกสาร
อื่นใดที่แสดงสถานะหรือตำแหน่งผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2 
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กรณีครัวเรือนที่มีรายได้น้อยที่สมาชิกมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทุกคน ยกเว้นเด็กแรก
เกิด ไม่ต้องยื่นแบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) โดยให้นำบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ 
ของทุกคนมาแสดงขณะที่ยื่นคำร้องขอลงทะเบียนด้วย 

    พร้อมเอกสารหลักฐานเพิ่มเติม ดังต่อไปนี้ 
    2.7 แบบให้ความยินยอมเปลี่ยนแปลงสิทธิ (ถ้าม)ี 
    2.8 ใบมรณะบัตร กรณีผู้ปกครองรายเดิมถึงแก่ความตาย 

➢ การระงับสิทธิและสิ้นสุดสิทธิในการรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
ของผู้ปกครอง 

1. เด็กแรกเกิด อายุครบ 6 ปี  
2. เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย  
3. ผู้ปกครองยื่นคำขอสละสิทธิเป็นหนังสือต่อเทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 
4. ขาดคุณสมบัติตามระเบียบการเปลี่ยนแปลงสิทธิ  

  ➢ ค่าธรรมเนียม 
   “ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การขอรับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
กำหนดวัน เวลา สถานทีร่ับลงทะเบียน 

ในวันเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 
08.30 - 16.30 น. ในวันจันทร ์- ศุกร์  

(เว้นวันหยุดราชการ)  
ณ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 
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ตัวอย่างแบบคำร้องขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ 
เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธเิงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

➢ ยื่นคำร้องขอลงทะเบียน ณ เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นแบบคำขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
      1. แบบคำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
      2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
      3. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
      4. บัตรประจำตัวประชาชน 
      5. ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ (ถ้าม)ี 
      6. เอกสารผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2 

(ใช้เวลาประมาณ 3 นาที/ราย) 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 
(ใช้เวลาประมาณ 3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเบ้ืองต้น  
                    - ชื่อ-นามสกุล 
                    - เลขบัตรประจำตัวประชาชน 
                      ของผู้ยื่นและเด็กแรกเกิด 
พร้อมแนบหลักฐานเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ใน
ระบบฐานข้อมูลโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกิด 

(ใช้เวลาประมาณ 5 นาที/ราย) 

ประกาศรายชื่อเด็กแรกเกิดและ
ผู้ปกครองที่มีสิทธิรับเงินอุดหนุนเพื่อการ
เล้ียงดูเด็กแรกเกิด ทุกวันที่ 1 ของเดือน 

(ใช้เวลา 15 วัน) 

นำส่งเอกสารแบบคำขอลงทะเบียนฯ 
พร้อมเอกสารหลักฐานให้สำนักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของ

มนุษย์จังหวัดบุรีรัมย์ดำเนินการต่อไป 
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ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธเิงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

➢ ยื่นคำร้องผ่านแอปพลิเคชันเงินเด็ก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยืนยันตัวตนผ่านแอปพลิเคชัน D.DOPA 
(โปรแกรมประยุกต์ในการพิสูจน์และยืนยันตัวตน

ทางดิจิทัล (DOPA-Digital ID) ของกรมการ
ปกครองเพ่ือรองรับการใช้งานบริการภาครัฐ) 

แนบเอกสารในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ ดังนี ้
       1. ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ (ถ้ามี) 
      2. หลักฐานในการรับรองสถานะของครัวเรือน พร้อมภาพถ่าย
บัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ บัตรหรือเอกสารอื่นใดที่แสดงสถานะ
หรือตำแหน่งของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2 

*กรณีที่สมาชิกมีบัตรสวัสดิการแห่งรัฐทุกคน ยกเว้นเด็กแรก
เกิด ไม่ต้องมีผู้รับรองสถานะครัวเรือน 

 
 

เทศบาลตำบลสำโรงใหม่ ตรวจสอบการลงทะเบียน
ที่ยื่นผ่านแอปพลิเคชันเด็ก ถูกต้องครบถ้วน จึงจะ
ดำเนินการยืนยันข้อมูลในระบบฐานข้อมูลโครงการ

เงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด  
(ตรวจสอบอย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง) 

กรณียื่นคำร้องขอลงทะเบียนผ่านแอปพลิเคชันเงินเด็ก 
เอกสารหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน แจ้งเตือนให้

ผู้ปกครองดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง ผ่านแอปพลิเคชัน
เงินเด็ก ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับการแจ้งเตือน 


